
学生竞赛获奖的登记工作原则上仅允许每支队伍或个

人的负责人（排名第一者）登录学科竞赛管理系统进行操作，

负责上传团队成员和获奖信息。获奖申请和审核流程为：学

生上报→指导老师审核→学生所在学院管理员审核→学校

管理员审核。具体操作步骤如下： 

1.学生申请 

（1）进入“省部赛管理”中的“竞赛获奖登记”，点

击“新增”。

 

（2）依次将“获奖批次”“竞赛类别”“竞赛名称”“获

奖级别”“主办单位”“获奖名称”等获奖赛事基本信息完善。 



 

（3）按照获奖团队成员顺序点击“添加”完善团队成员

信息（注：负责人/队长排名第一位，赛事申报流程原则上仅

由负责人/队长一人登录系统填报所有获奖团队成员信息，

每次获奖仅可填报一次）。 

 

（4）点击选择获奖学生，可根据学生姓名、所属学院

等检索到获奖团队成员，并勾选。 



 

（5）填写完获奖团队成员信息和指导老师信息后，点击

“新增，上传获奖证明材料。填写完毕后即可提交，系统自

动推送给指导老师和管理员审核。 

 

1. 指导老师审核 

（1）进入“省部赛管理”中的“教师审核获奖”，可根

据批次、审核状态等查询未审核的学生获奖申请。 



 
 

（2）查询到学生提交的获奖申请后，找到操作栏，点击

“审核”。 

 

（3）根据学生提交的获奖资料情况可选择“审核通过”

和“退回修改”，填写审核意见，点击“提交”，审核通过后

系统自动将学生获奖申请推送至学生所在学院负责双创工

作的辅导员老师（学院管理员）审核。 

4.学生所在学院管理员审核 

（1）进入“省部赛管理”中的“学院审核获奖”，根据

“批次”“审核状态”等查询未审核的学生获奖申请。 



 

（2）点击右下角操作栏中的“审核”。 

 

（3）根据学生提交获奖材料和指导老师意见选择“通

过审核”“退回修改”或“终止审核”的审核状态，填写“审

核意见”，并点击提交，若审核通过系统自动推送至学校管理

员审核。 



 
 


